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Додаток  2
до наказу Мінінфраструктури № 84
від 26 лютого 2016 року

Примітки до Форм наборів даних, які підлягають оприлюдненню у формі відкритих даних, розпорядником яких є Мінінфраструктури

[bookmark: _GoBack]Набори даних, які підлягають оприлюдненню у формі відкритих даних, розпорядником яких є Мінінфраструктури, затверджені н (далі - Наказ)  № 14, 15, 43, 44, 45, 46, 47, 48, 53, 55 подаються в Мінінфрастуктури через модуль системи  документообігу Клієнт ІТ MTU. 
Процес подачі наборів даних.
1. Подача кожного набору даних за окремий період здійснюється в окремому звіті, який доступний для внесення даних та редагування згідно термінів, що вказані в Плані реалізації заходів, затвердженому даним Наказом. 
	Набори даних
	Періодичність
	Доступ для подачі інформації відкрито

	14, 15, 43, 44, 45, 48, 53
	квартал
	1-25 числа місяця, наступного за звітним

	46, 47, 55
	місяць
	1-10 числа місяця, наступного за звітним



2. Подача кожного набору даних за період проходить кілька етапів від підготовки до підтвердження отримання повністю та правильно заповненої форми. 
	
	Етапи подачі інформації
	Стадія звіту/дія в ІТ системі
	Вико-навець
	Дії / результат 

	1
	Підготовка та подача в системі 
	Стадія «Введення»
	Відповідальні за збір та підготовку наборів даних 
	Формування звіту та введення інформації у систему збору Клієнт ІТ MTU до встановленого терміну.

	2
	Відправка
	Натиснути «Закінчити введення»
	
	Відправка правильно та в повній мірі сформованого звіту в МІУ.

	3
	Перевірка заповнення форм
	Стадія «Перевірка»
	Відповідальний представник міністерства
	Відсутні помилки у формуванні набору даних – наступна стадія «затвердження».  При наявності помилок – набір даних вважається неподаним, повертається на виправлення та повторне заповнення (етап «Підготовка та подача в системі», стадія «Введення»).

	4
	Затвердження поданого звіту
	Стадія «Затверджено»
	
	Набір даних за даний звітний період вважається поданим.



3. Подача набору даних автоматично проходить етап «Відправка», якщо він не був відправлений до закінчення терміну подачі. 
